Fachkraft Einkauf und Disposition

Sie haben den Warenfluss |lhres Unternehmens im Blick

Informationen zur Weiterbildung

Als Fachkraft Einkauf und Disposition haben Sie stets
den Bestand des bendtigten Materialbedarfs im Blick.
Der Schwerpunkt Ihrer Arbeit liegt in unterschiedlichen
kaufmannischen Tatigkeiten der Materialbeschaffung
wie auch in logistischen Aufgaben im Umschlags- und
Lagerbereich von Industrie-, Handels-, Verkehrs- sowie
Speditionsbetrieben.

Typischerweise recherchieren Sie die besten Anbieter
fur das bendtigte Material und bestimmen neben dem
Preis wichtige Entscheidungskriterien wie Produktquali-
tat oder Lieferzeiten. Sie flhren Preisverhandlungen
durch und sind im nachsten Schritt fur die korrekte
Abwicklung der Bestellung zustdndig. Fiir einen reibungs-

losen Ablauf behalten Sie den Liefertermin immer im
Blick und planen in der Zwischenzeit, wie das bestellte
Material am effizientesten gelagert werden kann.

Hierzu bestimmen Sie je nach Art der Ware die optimale
Lagerungsform und wahlen geeignete Transportmoglich-
keiten aus. Entsprechend der Umschlagstermine wagen
Sie ab, welcher Personalbedarf besteht und erstellen
die Personaleinsatzplane.

Sie arbeiten eng mit der Produktion zusammen und
unterstiitzen den Vertrieb, indem Sie beispielsweise
die Lieferkosten fiir eine Kundenanfrage kalkulieren.




Fachkraft Einkauf und Disposition

@ MaBnahmedauer
34 Wochen (inkl. 8 Wochen betriebl. Praktikum)

& Fordermaoglichkeit
Gefordert mit Bildungsgutschein durch

die Agentur fiir Arbeit oder das Jobcenter.

1€ Abschluss
SAP®-Anwenderzertifikat ,,Foundation Level”

Hausinternes Zertifikat

lhre Weiterbildung bei uns

Die Weiterbildung zur Fachkraft Einkauf und Disposition wird bei
uns im Haus in 34 Wochen — acht Wochen Betriebspraktikum
inklusive —angeboten. Das Praktikum hat zum Ziel, erste Einblicke
in das neue Arbeitsumfeld zu bekommen und Betriebsablaufe
kennen zu lernen. AuBBerdem haben Sie die Moglichkeit, sich
schon im Praktikum als potenzielle*r Mitarbeiter*in zu empfehlen.

Die Weiterbildungsinhalte sind auf die Themenschwerpunkt Ein-
kauf und Disposition ausgerichtet. Dazu gehdren unter anderem
Warenwirtschaft mit Lexware, Auftragsabwicklung, Waren-
fluss, Lagerwirtschaft, Englisch, Reklamationsabwicklung und
Beschwerdemanagement.

In unserer Ubungsfirma ,,Lemetro* sammeln Sie von Beginn an
Praxiserfahrung. Sie bestellen selbststandig Bliromaterialien,
buchen diese Giber Lexware ein und verwalten die Lagerbestiande.

Jobchancen

Mit der Weiterbildung zur Fachkraft Einkauf und Disposition be-
halten Sie in Firmen unterschiedlichster Branchen den Zu- und
Abfluss der Waren im Blick. Ob Bliromaterialien, Werkstoffe
oder Teilstlicke eines Endprodukts — mit Ihren Kenntnissen sor-
gen Sie dafir, dass kein*e Mitarbeiter*in auf sein Arbeitsmaterial
verzichten muss und die Maschinen nie leerlaufen missen. Auch
Ihr versierter Umgang mit Lexware und SAP macht Sie zu einer
gesuchten Fachkraft in der Materialbeschaffung.

@ Bitte beachten

Um abzukldren, ob die Einstiegsvoraussetzungen fiir diese
MaBnahme gegeben sind, ist ein Beratungsgesprach erforderlich.
Wir bitten um telefonische Voranmeldung.

Voraussetzung

= Hauptschulabschluss
= Gutes Deutsch in Wort und Schrift

Anforderungen

= Verstandnis flir wirtschaftliche Zusammenhange

= Eine gute Kommunikations- und Ausdrucksfahigkeit
= Sorgfiltiges Arbeiten und Organisationstalent

= Mathematische Grundkenntnisse

= Gutes Deutsch in Wort und Schrift

= Teamfahigkeit und Kontaktfreude

Ausbildungsschwerpunkte

= Recht und Kaufvertrag (Grundlagen BWL)
= Kaufm@nnisches Rechnen

= Warenwirtschaft mit Lexware

= Auftragsabwicklung

= Lagerwirtschaft und Warenfluss

= Reklamationsabwicklung und Beschwerdemanagement
= Korrespondenz

= Englisch

= EDV

= Fachpraxis (Lemetro)

= Erfolgstraining (intensives Bewerbungstraining,
effektive Stellenrecherche und vieles mehr)

Ausstattung

= Ubungslaptop

= Microsoft Office
= SAP® ERP

= Lexware

Zentraler Kontakt
Telefon: 07159 406-7353

MaBnahmeorte

Schémberg: Biihlhof 6, 75328 Schomberg
Renningen: Steinbeisstr. 30, 71272 Renningen

pro.Di GmbH = Bihlhof 6 = 75328 Schomberg = Telefon 07084 933-7000 = www.pro-di.net




