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AubiFit-Qualifizierungsvorbereitung IL:%]_I

Es gibt viele Griinde fiir eine berufliche Umorientierung. Mit
einer AubiFit-Qualifizierungsvorbereitung machen wir Sie fit
fir den beruflichen Neustart und legen den Grundstein fiir lhre
erfolgreiche Rickkehrins Berufsleben. Durch das Wiederauf-
frischen schulischer Grundlagen gewinnen Sie Sicherheit fiir
lhre anschlieBende Ausbildung.

In der 12-wochigen AubiFit-Qualifizierungsvorbereitung fiir
Verwaltungsfachangstellte beschaftigen Sie sich intensiv mit
Grundlagenwissen, das Sie fir lhre weitere Qualifizierung
brauchen.

Neben Grundlagen in Deutsch, Mathematik und Englisch be-
handeln Sie auch Lernmethoden und Prasentationstechniken.
Ebenso stehen Sozialkunde und Projektmanagement im Aus-
bildungsplan. Ein besonderer Fokus liegt auf Wirtschafts- und
Sozialkunde sowie speziellen Kommunikationsthemen.

Ein weiteres wichtiges Element von AubiFit ist die Férderung
lhrer Lernkompetenz. Liegt Ihre Schulzeit linger zurlick, helfen
wir lhnen dabei, das Lernen wieder zu lernen. Mit effektiven und
zu lhnen passenden Methoden kénnen Sie die in der spateren
Ausbildung anfallenden Inhalte besser bewiltigen.

@ Dauer
12 Wochen

Q Durchfiihrungsorte
Karlsruhe: ~ Schomperlenstr. 12b, 76185 Karlsruhe
Renningen:  Steinbeisstr. 30, 71272 Renningen
Schomberg: Biihlhof 6, 75328 Schémberg
Ulm: Magirusstr. 41, 89077 Ulm

fir angehende Verwaltungsfachangestellte

Inhalte

= Deutsch: Verfassen von Sachtexten, Geschaftsbriefe,
Prasentationstechniken, Kommunikation

= Mathematik: Grundrechnen, Bruchrechnen, Dreisatz-
und Prozentrechnung, Gleichungen und Zusatzthemen
je nach Ausrichtung Raumlehre oder Verteilungsrechnung

= EDV: MS Office-Paket (inkl. Outlook, Teams)

= Sozialkunde: Grundgesetz, Verfassungsorgane,
Bundesrepublik als Demokratie, Arbeitsrecht,
Sozialversicherung, Verwaltungsaufbau

= Englisch: Kommunizieren, Grundwortschatz,
Grammatik

= Lernwerkstatt: Lernmethoden, Projekt- und Zeitmanagement

= Projektarbeit: Organisation und Durchfiihrung eines
Gruppenprojekts

@ Zentraler Kontakt

Telefon: 07159 406-7353

< Forderung

Eine Forderung Uber einen Aktivierungs- und
Vermittlungsgutschein der Agentur flr Arbeit/
das Jobcenter ist moglich.
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